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OBIJETIVO AGOSTO: CONOCER FUNCIONES DE POWER POINT

PARA CREAR DOCUMENTOS DIGITALES.

RECUERDA QUE...

v En la pestafia_inicio encontraras la barra de herramientas de edicion de texto y el icono para
agregar una nueva diapositiva

Debes darle doble click en la diapositiva para agregar texto y se activen las herramientas de
edicion de texto.
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DOWLE CLICK PARA AGRIGAR TENTO

HOLA

Haga che para agregar subtitulo

v’ Para insertar una imagen o una forma debes hacer click en la pestafia insertar

Insertar imagen: al darle click apareceran los archivos de su computador, seleccionas la imagen que
necesitas y das click en abrir.

Insertar forma: al darle click se desplegara varias opciones de formas (carita, nube, cuadrado, etc).
Debes seleccionar la forma que necesitas y dar click sobre la diapositiva para insertar.
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HOLA

Haga clic para agrogar subtitulo
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v' Para agregarle movimiento a la diapositiva debes presionar la pestafia transiciones.
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HOLA

Haga chic para aﬁresar subtitulo

v’ Para agregar movimiento al texto, imagenes o formas debes presionar la pestafia animaciones
Las animaciones tienen 3 colores diferentes que le dan diferente movimiento al texto, imagen o forma:

e Color verde: ingreso a la diapositiva
e  Color amarillo: destaque o movimiento en el mismo lugar
e Color Rojo: salida de la diapositiva
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*DEPENDE DEL ANO O EL FORMATO QUE SEA LA VERSION DE POWER POINT
VARIARAN LOS NOMBRES DE LAS TRANSICIONES O ANIMACIONES.
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