UNIDAD 1: Registrar investigaciones
y crear documentos digitales

l; Abraham Lincoln
’ Sehool 6tos basicos

OBJETIVO ABRIL: APLICAR HERRAMIENTAS DE EDICION DE TEXTO

PARA CREAR DOCUMENTOS DIGITALES.
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BARRA DE HERRAMIENTAS DE EDICION DE TEXTO

v' Para cambiar la fuente (tipo de letra) presiona en calibri (cuerpo)*

Puedes cambiarlo manualmente haciendo doble click
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FUENTE (TIFO DE LETRA)

v' Para cambiar tamafio de fuente (tamafio de la letra) presionar 11*

Puedes cambiarlo manualmente haciendo doble clik
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v' Para cambiar estilo fuente (negrita, cursiva o subrayado) presionar N, Ko S

Puedes presionar 1,2 o los 3 ala vez.

Inicio Insertar Disefio

Formato Referencias Correspondencia
Cortar

Copiar

¥ Copiar formato

ipapeles = Fuente

1

ESTILO DE FUENTE
N: NEGRITA

M CLIRSIV.A

S: SUBRAYADO

v Para cambiar el color de fuente (color letra) presiona A con una linea roja abajo
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COLOR DE FUENTE (COLOR LETRA)

v" Para cambiar la alineacion de texto (izquierda, centrar y derecha)

Solo se puede seleccionar 1 opcion a la vez
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ALINEACION DE TEXTO
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*la mayoria de los computadores y celulares viene con ese tipo de fuente y tamaifio.

Si tienes dudas, preguntalas en clases o enviame un correo
rflores.als@outlook.es
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